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ABOUT ME

Satinalma mutaxassisi kimi man Dovlst budcasi va xarici investorlar tarafindan
maliyyalasan layihalar Gzrs tikinti, IT avadanliglarin alinmasi, shalinin kéctrilmasi,
masgullugu va dastak xidmatlari va bir sira bu kimi satinalma faaliyyatlarini yaradilmasi va
idars olunmasi Uzrs cavabdeham.

Dévlat vasaiti, investisiya fondlari, Diinya Banki va Asiya inkisaf Bankindan alinan vasait
Uzra gasabalarin tikintisi, evlarin va iri hacmli yollarin tikintisi, batin kommunal-
kommunikasiya tipli tikinti islari, IT avadanliglarin alinmasi va onlara xidmat géstarilmasi,
isgaldan azad olunmus arazilara shalinin kd¢Urilmasi ve orada onlara tabligat-taskilat
xidmatlarinin gdérilmasi, qurumun balansinda olan tikililarin asasli va cari tamiri islari,
muxtalif tipli mallarin alinmasi, dévru talsbatlarin 6danilmasi kimi, dayari 1 milyard
manata yaxin satinalmalarin taskili va yekunlasdiriimasini ugurla hayata kecirib va
muvafiq muqavilalar baglamaga nail olmusam.

WORK EXPERIENCE
[01/2021 - Current] Satinalmalar Gizra bas maslahatci
Macburi Kégkiinlarin Sosial inkisaf Fondu
City: Baki = Country: Azerbaijan

Yeni yasayis gasabalarinin tikintisi, yasayis binalarinin tamiri faaliyyatlari, ofis t¢un
avadanliq va lavazimatlarin alinmasi va daha ¢ox muxtslif ndvlt satinalma amaliyyatlarini
hayata kecirib nazaratds saxlamaga cavabdehdir.

* Hoyata kecirilan butun satinalma amaliyyatlarina nazarst etmak;

+ Satinalma sanadlarinin hazirlanmasi, qusur aktlarinin gabulu, ehtimal olunan
mablagin hesablanmasi tG¢tin muvafiq formalardan birindan istifads etmak va ona
uygun satinalma kecirilmasi tcun prosedurlarin basladilmasi;

+ Xususi satinalma bildirisinin yazilmasi, satinalma tcuin iclaslarin kegirilmasi, sartlar
toplusunun hazirlanmasi, magavilalarin ilkin variantinin hazirlanmasi, sanadlarin
aydinlasdirilmasi va digar satinalma goruslarinin kegirilmasi;

* Portalda elan yerlasdirmak, satinalma prosedurunu kecirtmak, tachizatcilarin
takliflarinin uygunluq gostaricilarinin yoxlanilmasi, giymatlandirilmasi va
mugqayisasi, giymatlandirma hesabatlarinin hazirlanmasi;

* Yekun protokolun portalda hazirlanmasi va tasdig UgUn nazarsat organina
goéndarilmasi, satinalmada qalib galmayan tachizatcilarin malumatlandirilmasi va
bank zamanatinin gaytarilmasi;

« Mugqavilalarin son variantinin hazirlanib imzalanmasi, icra taminatlarinin alinmasi
va son mugavilanin portalda yerlasdirilmasi;

« Mugqavilanin icrasina nazarat va har hansi dayisiklik G¢un duzslislarin edilmasi;

« Istismara hazirlig aktlarinin va son tshvil-taslim aktlarinin gabulu.

[01/12/2018 - 30/12/2020]1 Satinalmalar lizra muiitaxassis
Machuri Kégkiinlarin Sosial inkisaf Fondu

City: Baki | Country: Azerbaijan


mailto:yusif.yusifli@hotmail.com

Satinalmalar tzra bas mutaxassis (Dunya Banki layihasi Uzra) 6z faaliyyatini satinalma
prosseslarinin hayata kecirilmasi, nazarati, maslahat verilmasi va dastsklanmasini, Dinya
Bankinin satinalma prosedur va gaydalarina uygun yerina yetirilmasina cavabdehdir.

« MKSIiF-da hayata kecirilan bitiin satinalma amaliyyatlarinda Satinalmalar Gzrs
Menecerls birlikda istirak etmak;

* Tender sanadlarinin hazirlanmasinda satinalmalar Gzra menecers yardim etmak va
satinalmalar Uzra assistentlars nazarat etmak;

* Tender takliflarinin gabul olunmasi va acilisinda satinalmalar Gzrs assistentlara
amakdasliq etmak;

* Tachizatgilar tarafindan taqdim olunmus takliflards riyazi hesablamanin
yoxlanilmasi va duzalisini etmak;

* Satinalmada galib galmamis tachizatgilarin satinalmanin naticalari barasinds
malumatlandiriimasi va bank zamanatlarinin geri gaytarilmasi;

* Musahida Surasinin iclaslarinin kecirilmasina va hesabatlarin hazirlanmasina
yardim etmak;

* Musabiga yolu ils avadanliq, is va xidmatlarls tachiz olunmasinayardim etmak.

[11/2015-12/2018] Deputat komakgisi
Azarbaycan Respublikasinin Milli Maclisi
City: Baki = Country: Azerbaijan
Deputat komakgisi 6z faaliyyatini birbasa deputatin tapsiriglarina asasan aparir.

+ Milli Maclisda baxilacag Qanun va Qararlar baradas layihalarin arasdirilib Deputata
taqdim edilmasi;

* Deputatin Uzv oldugu komits va komissiyalarin alagalandirici funksiyalarini hayata
kegirmak;

* Deputatin Uzvi oldugu komitalarin digar Uzvlarinin kémakgilari ila alagali malumat
mubadilasi aparmag;

* Vatandaslarla goruslarin kecirilmasi tclin butun hazirhglarin goértlmasi;

* Vatandaslarla gabul kecirilmasi baradsa malumatlarin verilmasi va vatandaslarin
gabula yazilma prosesinin hayata kegirilmasi;

* Kegirilmis goruslards galdirilan masalalarin halli Ggtin digar dovlst organlarina
sorgularin hazirlanmasi;

+ Secicilarin digar dovlst organlari ils yaranmis problemlarinin halli Gglin yazismalarin
aparilmasi;

« Umumilikda batiin dévlst qurumlart ils slagali calismag;

* Deputatin adindan olan bitin maktublarin hazirlanmasi va yazismalara nazarat
edilmasi;

* Digar dovlst qurumlari iloe malumat mubadilasi aparilmasi;

+ Gorulan islarls bagl hesabat hazirlanmasi va Milli Maclisin Aparatina hesabatin
taqdim edilmasi.

EDUCATION AND TRAIN-
ING

[2017-2021] Huquqsunasliq (9lava tahsil)
Baki Dévlat Universiteti
City: Baki = Country: Azerbaijan
[2016-2018] MBA (maliyya uzra)
Azarbaycan Dévlat Iqtisad Universiteti
City: Baki = Country: Azerbaijan
[2011-2015] Dévlat va Baladiyys idaraetmasi
Azarbaycan Dévlat Iqtisad Universiteti
City: Baki = Country: Azerbaijan
LANGUAGE SKILLS
Mother tongue(s): Azerbaijani



CONFERENCES AND SEM-
INARS

[ 23/07/2024 ]

[ 13/05/2024 ]

[17/11/2023]

[26/10/2023 - 27/10/2023 ]

[ 19/10/2022 - 21/10/2022 ]

[ 20/10/2021 - 22/10/2021 ]

Other language(s):

English

LISTENING C1 READING C1 WRITING C1

SPOKEN PRODUCTION C1 SPOKEN INTERACTION C1

Russian
LISTENING B1 READING B1 WRITING B1
SPOKEN PRODUCTION B1 SPOKEN INTERACTION B1

Turkish
LISTENING C2 READING C2 WRITING C2
SPOKEN PRODUCTION C2 SPOKEN INTERACTION C2

Levels: A1 and A2: Basic user; BT and B2: Independent user; C1 and C2: Proficient user

Gunas panellarindan samarali istifade etmak mévzusunda seminar Lacin,
Azerbaycan

Qacqinlarin va Macburi Kéckinlarin isleri tizra Dévlat Komitasi va Macburi Kéckiinlarin
Sosial inkisaf Fondunun taskilatciligi ils Lacin saharinds Zabux va Sus kandlarinin

sakinlarina evlarina qurasdiriimis giinas panellarindan ssmarali istifads etmak
movzusunda seminar kegirilmisdir - Talimin “Tagkilat komitasi’nds tagkilat¢l gisminda

“Toachizat Zanciri Liderlari Zirvasi” tadbiri Baki

Taskilat komitasinda tagkilatgl gisminda

"Béylik Qayidis: Reinteqrasiya va icma asasli inkisaf" moévzusuna hasr olunmus
konfrans

Baki
Qacqinlarin ve Macburi Kéckiinlarin isleri Gizra Komitasi va Macburi Kéckiinlarin Sosial

inkisaf Fondu tarafindan kecirilon konfransda taskilat komitasinda taskilatc kimi biitiin
proseslards istirak edilmisdir.

Kibertahliikasizlik Hallari Sargisi (CIDS 2023) Baki, Azarbaycan

CIDC-2023 tadbiri bu sahads tacrubs, bilik va bacariglarin artirilmasi magsadi dasiyir
dovlst organlari iscilarinin informasiya tahlukasizliyi, kritik infrastruktur, maliyya va
telekommunikasiya sektorlari, elaca da sabakalasmanin guclandirilmasi va dovlat-6zal
sektor arasinda koordinasiya kimi mahum anlayislari bildirir - istirakgi kimi

“Rebuild Karabakh" 2-ci Azarbaycan Beynalxalq Qarabagin Barpa, Yenidanqurma va
inkisafi Sargisi
Baki Ekspo Markazi

Taskilat komitasinda taskilat¢l gisminda
“Rebuild Karabakh” 1-ci Azarbaycan Beynalxalq Qarabagin Barpa, Yenidanqurma va

inkisafi Sargisi
Baki Ekspo Markazi

Taskilat komitasinda tagkilat¢l gisminda



COMMUNICATION AND
INTERPERSONAL SKILLS

HONOURS AND AWARDS

[ 04/2023 ]

[ 05/2022]

Bilik va bacariglar

* Microsoft Windows-un butin versiyalarinda islamak gabiliyyati

+ MacOS amsaliyyat sisteminda butun smsaliyyatlari icra etmak

* Microsoft Office programlari Uzra cald islamak

* Mal va materiallarin alinmasi G¢lin bazar giymatlarinin sorgusunun apariimasi

* Taskilatcilig bacariglari (Milli Maclisin daxili tadbirlarinds deputat komakgilari
adindan istirak etmak; MKSIF-in gatildigi sargilarda, dévlat tadbirlarinin,
gasabalarin acilisinda taskilatcilar heyatinds tamsil olunmaq)

« Is, xidmat va mal alislari barads icra edilmis satinalmalarin ahats dairasi barada:
Aciq tenderlar (Tikinti, tamir, reinteqrasiya tadbirlari, tadbirlarin kegirilmasi,
repatriasiya barads, nasrlarin cap va digar bu kimi xidmatlar va s.), bir manbadan
(isgaldan azad olunmus arazilsrin layihslendirilmasi, tikintisi, infrastruktur va
kommunikasiya islari), kotirovka sorgusu (Ofis daxili talsbatina uygun butin islar,
xidmatlar va mal alisi)

* Kollektivla birlikds islamak

Dévlat satinalmalari: Pesakarlar Ugin sertifikat

Dévlat Satinalmalarinda Yeni Qanunun tatbiqi barads. Sertifikat némrasi TST/DSP-24-1/18

Dovlat satinalmalarinin idara olunmasi sertifikati

Dovlat Satinalmalari barada talim. Sertifikat ndmrasi TST/DSI0-23/06

Dévlat satinalmalarinin taskili sertifikati

Dévlat Satinalmalari barads talim taskili Uzra kecirilan talimda imtahan naticasinds 1-ci
yera layiq gorulub.

Sertifikat nd6mrasi TST/DSQ_01-08/22
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                     Satınalmalar üzrə baş məsləhətçi
                     
                         
                             2021-01
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                     <p>Yeni yaşayış qəsəbələrinin tikintisi, yaşayış binalarının təmiri fəaliyyətləri, ofis üçün avadanlıq və ləvazimatların alınması və daha çox müxtəlif növlü satınalma əməliyyatlarını həyata keçirib nəzarətdə saxlamağa cavabdehdir.</p><ol><li data-list="bullet" class="ql-align-justify"><span class="ql-ui"></span>Həyata keçirilən bütün satınalma əməliyyatlarına nəzarət etmək;</li><li data-list="bullet" class="ql-align-justify"><span class="ql-ui"></span>Satınalma sənədlərinin hazırlanması, qüsur aktlarının qəbulu, ehtimal olunan məbləğin hesablanması üçün müvafiq formalardan birindən istifadə etmək və ona uyğun satınalma keçirilməsi üçün prosedurların başladılması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Xüsusi satınalma bildirişinin yazılması, satınalma üçün iclasların keçirilməsi, şərtlər toplusunun hazırlanması, müqavilələrin ilkin variantının hazırlanması, sənədlərin aydınlaşdırılması və digər satınalma görüşlərinin keçirilməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Portalda elan yerləşdirmək, satınalma prosedurunu keçirtmək, təchizatçıların təkliflərinin uyğunluq göstəricilərinin yoxlanılması, qiymətləndirilməsi və müqayisəsi, qiymətləndirmə hesabatlarının hazırlanması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Yekun protokolun portalda hazırlanması və təsdiq üçün nəzarət orqanına göndərilməsi, satınalmada qalib gəlməyən təchizatcıların məlumatlandırılması və bank zəmanatinin qaytarılması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Müqavilələrin son variantının hazırlanıb imzalanması, icra təminatlarının alınması və son müqavilənin portalda yerləşdirilməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Müqavilənin icrasına nəzarət və hər hansı dəyişiklik üçün düzəlişlərin edilməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>İstismara hazırlıq aktlarının və son təhvil-təslim aktlarının qəbulu.</li></ol>
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                     <p>Satınalmalar üzrə baş mütəxəssis (Dünya Bankı layihəsi üzrə) öz fəaliyyətini satınalma prosseslərinin həyata keçirilməsi, nəzarəti, məsləhət verilməsi və dəstəklənməsini, Dünya Bankının satınalma prosedur və qaydalarına uyğun yerinə yetirilməsinə cavabdehdir.</p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>MKSİF-də həyata keçirilən bütün satınalma əməliyyatlarında Satınalmalar üzrə Menecerlə birlikdə iştirak etmək;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Tender sənədlərinin hazırlanmasında satınalmalar üzrə menecerə yardım etmək və satınalmalar üzrə assistentlərə nəzarət etmək;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Tender təkliflərinin qəbul olunması və açılışında satınalmalar üzrə assistentlərə əməkdaşlıq etmək;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Təchizatçılar tərəfindən təqdim olunmuş təkliflərdə riyazi hesablamanın yoxlanılması və düzəlişini etmək;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Satınalmada qalib gəlməmiş təchizatçıların satınalmanın nəticələri barəsində məlumatlandırılması və bank zəmanətlərinin geri qaytarılması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Müşahidə Şurasının iclaslarının keçirilməsinə və hesabatların hazırlanmasına yardım etmək;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Müsabiqə yolu ilə avadanlıq, iş və xidmətlərlə təchiz olunmasınayardım etmək.</li></ol>
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                             2018-12
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                     <p>Deputat köməkçisi öz fəaliyyətini birbaşa deputatın tapşırıqlarına əsasən aparır.</p><ol><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Milli Məclisdə baxılacaq Qanun və Qərarlar barədə layihələrin araşdırılıb Deputata təqdim edilməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Deputatın üzv olduğu komitə və komissiyaların əlaqələndirici funksiyalarını həyata keçirmək;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Deputatın üzvü olduğu komitələrin digər üzvlərinin köməkçiləri ilə əlaqəli məlumat mübadiləsi aparmaq;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Vətəndaşlarla görüşlərin keçirilməsi üçün bütün hazırlıqların görülməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Vətəndaşlarla qəbul keçirilməsi barədə məlumatların verilməsi və vətəndaşların qəbula yazılma prosesinin həyata keçirilməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Keçirilmiş görüşlərdə qaldırılan məsələlərin həlli üçün digər dövlət orqanlarına sorğuların hazırlanması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Seçicilərin digər dövlət orqanları ilə yaranmış problemlərinin həlli üçün yazışmaların aparılması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Ümumilikdə bütün dövlət qurumları ilə əlaqəli çalışmaq;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Deputatın adından olan bütün məktubların hazırlanması və yazışmalara nəzarət edilməsi;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Digər dövlət qurumları ilə məlumat mübadiləsi aparılması;</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Görülən işlərlə bağlı hesabat hazırlanması və Milli Məclisin Aparatına hesabatın təqdim edilməsi.</li></ol>
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                 Bilik və bacarıqlar
                 <ol><li data-list="bullet" class="ql-align-justify"><span class="ql-ui"></span>Microsoft Windows-un bütün versiyalarında işləmək qabiliyyəti</li><li data-list="bullet" class="ql-align-justify"><span class="ql-ui"></span>MacOS əməliyyat sistemində bütün əməliyyatları icra etmək</li><li data-list="bullet" class="ql-align-justify"><span class="ql-ui"></span>Microsoft Office proqramları üzrə cəld işləmək</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Mal və materialların alınması üçün bazar qiymətlərinin sorğusunun aparılması</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>Təşkilatçılıq bacarıqları (Milli Məclisin daxili tədbirlərində deputat köməkçiləri adından iştirak etmək; MKSİF-in qatıldığı sərgilərdə, dövlət tədbirlərinin, qəsəbələrin açılışında təşkilatçılar heyətində təmsil olunmaq)</li><li data-list="bullet"><span class="ql-ui"></span>İş, xidmət və mal alışları barədə icra edilmiş satınalmaların əhatə dairəsi barədə: Açıq tenderlər (Tikinti, təmir, reinteqrasiya tədbirləri, tədbirlərin keçirilməsi, repatriasiya barədə, nəşrlərin çap və digər bu kimi xidmətlər və s.), bir mənbədən (İşğaldan azad olunmuş ərazilərin layihələndirilməsi, tikintisi, İnfrastruktur və kommunikasiya işləri), kotirovka sorğusu (Ofis daxili tələbatına uyğun bütün işlər, xidmətlər və mal alışı)</li><li data-list="bullet" class="ql-align-justify"><span class="ql-ui"></span>Kollektivlə birlikdə işləmək</li></ol>
            
        
         
             
        
         
         
             
                 Günəş panellərindən səmərəli istifadə etmək mövzusunda seminar
                 
                     
                         2024-07-23
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                 Laçın, Azerbaycan
                 <p>Qaçqınların və Məcburi Köçkünlərin İşləri üzrə Dövlət Komitəsi və Məcburi Köçkünlərin Sosial İnkişaf Fondunun təşkilatçılığı ilə Laçın şəhərində Zabux və Sus kəndlərinin sakinlərinə evlərinə quraşdırılmış günəş panellərindən səmərəli istifadə etmək mövzusunda seminar keçirilmişdir - Təlimin “Təşkilat komitəsi”ndə təşkilatçı qismində</p>
            
             
                 “Təchizat Zənciri Liderləri Zirvəsi” tədbiri
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                 <p>Təşkilat komitəsində təşkilatçı qismində</p>
            
             
                 "Böyük Qayıdış: Reinteqrasiya və icma əsaslı inkişaf" mövzusuna həsr olunmuş konfrans
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                 Bakı
                 <p>Qaçqınların və Məcburi Köçkünlərin İşləri üzrə Komitəsi və Məcburi Köçkünlərin Sosial İnkişaf Fondu tərəfindən keçirilən konfransda təşkilat komitəsində təşkilatçı kimi bütün proseslərdə iştirak edilmişdir.</p>
            
             
                 Kibertəhlükəsizlik Həlləri Sərgisi (CIDS 2023)
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                     false
                
                 Bakı, Azərbaycan
                 <p>CIDC-2023 tədbiri bu sahədə təcrübə, bilik və bacarıqların artırılması məqsədi daşıyır dövlət orqanları işçilərinin informasiya təhlükəsizliyi, kritik infrastruktur, maliyyə və telekommunikasiya sektorları, eləcə də şəbəkələşmənin gücləndirilməsi və dövlət-özəl sektor arasında koordinasiya kimi mühüm anlayışları bildirir - iştirakçı kimi</p>
            
             
                 “Rebuild Karabakh” 2-ci Azərbaycan Beynəlxalq Qarabağın Bərpa, Yenidənqurma və İnkişafı Sərgisi
                 
                     
                         2022-10-19
                    
                     
                         2022-10-21
                    
                     false
                
                 Bakı Ekspo Mərkəzi
                 <p>Təşkilat komitəsində təşkilatçı qismində</p>
            
             
                 “Rebuild Karabakh” 1-ci Azərbaycan Beynəlxalq Qarabağın Bərpa, Yenidənqurma və İnkişafı Sərgisi
                 
                     
                         2021-10-20
                    
                     
                         2021-10-22
                    
                     false
                
                 Bakı Ekspo Mərkəzi
                 <p>Təşkilat komitəsində təşkilatçı qismində</p>
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